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VILNIAUS UNIVERSITETO FIZIKOS FAKULTETO
STUDIJU SKYRIAUS
NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus universiteto Fizikos fakulteto studijy skyriaus nuostatai (toliau — Nuostatai) nustato
Vilniaus universiteto (toliau — Universitetas) Fizikos (toliau — FF) studijy skyriaus (toliau — Skyrius)
tiksla, uzdavinius, funkcijas, Skyriaus darbuotojy teises ir pareigas.

2. Skyrius yra administracinio padalinio teisiy neturintis Vvidinis organizacinis struktarinis FF
darinys, kurio veiklos tikslas — kokybiskai organizuoti ir efektyviai administruoti FF pirmosios ir
antrosios pakopos studijy procesa.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy jstatymu, Kitais
Lietuvos Respublikos jstatymais ir jstatymy jgyvendinamaisiais teisés aktais, Vilniaus universiteto
statutu, Universiteto senato, tarybos, rektoriaus ir kanclerio teisés aktais, FF nuostatais, FF dekano
jsakymais, Kitais FF teisés aktais ir Nuostatais.

4. Skyrius yra pavaldus FF dekanui.

5. Skyriaus veikla grindziama teisétumo, vieSumo, efektyvumo, skaidrumo, geranorisko
bendravimo, konstruktyvaus bendradarbiavimo su Kitais Universiteto padaliniais, atsakomybés uz
priimtus sprendimus, inovatyvumo ir atvirumo principais, jo darbuotojy kompetencija, operatyvumu
ir kita geraja dalykine praktika.

Il SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Skyriaus uzdaviniai:
6.1. teikti su studijy vykdymu susijusias metodinés ir techninés pagalbos bei vidinés ir iSorinés
komunikacijos paslaugas FF studentams, klausytojams, déstytojams ir FF valdymo organams;
6.2. administruoti FF studenty ir klausytojy studijas bei tvarkyti studijy duomenis Vilniaus
universiteto studijy informacingje sistemoje (toliau — VUSIS); pagal poreik; teikti §iy duomeny
apibendrinima FF valdymo organams.
6.3. vykdyti FF studenty ir klausytojy akademinj konsultavima;
6.4. rengti su FF studijy veikla susijusias ataskaitas;
6.5. administruoti FF déstytojy pedagoginj kravj;
6.6. organizuoti FF studijy viesinima.

7. Skyrius, jgyvendindamas pavestus uzZdavinius, atlieka Sias funkcijas:
7.1. Administruoja priémimo j studijas FF procesa:
7.1.1. organizuoja ir administruoja stojamuosius egzaminus ir motyvacijos vertinimg, reikalingg
stojimui j FF studijy programas (jei tokie numatyti);
7.1.2. suveda stojamyjy egzaminy, motyvacijos vertinimo rezultatus, pazymiy duomenis ]
Vilniaus universiteto Interneting Stojanciyjy aptarnavimo sistema (VU ISAS);
7.1.3. renka ir kaupia stojanciyjy j FF studijy programas iSsilavinimag liudijan¢iy dokumenty
elektronines kopijas;
7.1.4. sudaro salygas pakviestiesiems studijuoti j padalinio studijy programg studento ar
klausytojo statuse laiku sudaryti studijy sutartis;
7.1.5. informuoja ir konsultuoja stojanciuosius ir kitus suinteresuotus asmenis priémimo j FF
studijas klausimais;



2

7.1.6. formuoja priimty studenty srautus, skirsto studentus j grupes;

7.1.7. sudaro salygas savalaikei studenty registracijai studijoms.

7.2. Administruoja studijy procesg FF:
7.2.1. pagal poreik] teikia su studijy FF vykdymu susijusig informacija jvairiomis informavimo
priemonémis FF studentams, klausytojams, FF administracijai, déstytojams, Kitiems
Universiteto darbuotojams ir kitiems suinteresuotiems asmenims;
7.2.2. rengia, tvarko ir saugo su studijy organizavimu ir administravimu susijusius FF
dokumentus ir studijy duomenis;
7.2.3. tvarko studenty ir klausytojy duomenis bei studijy jrasus VUSIS;
7.2.4. administruoja studenty ir klausytojy su studijomis susijusiy praSymy ir apeliacijy
pateikimo procesay;
7.2.5. tikrina VUSIS sugeneruojamy jvairaus pobiidzio studenty sgraSy (stipendijoms gauti,
skolininky, iSbrauktyjy, pasirasan¢iy uz diplomg ir t. t.) tiksluma;
7.2.6. administruoja studenty ir klausytojy tinkamg finansiniy jsipareigojimy vykdyma
Universitetui;
7.2.7. administruoja studenty reitingavimg pagal studijy rezultatus ir studenty rotacija,
7.2.8. koordinuoja studijy pasiekimy rezultaty jforminima;
7.2.9. rengia dalyky (moduliy) jskaitymo dokumentus;
7.2.10. rengia studijy elektroninius tvarkaraséius, egzaminy ar jskaity laikymo ir perlaikymo
tvarkarascius, koordinuoja pokycius Siuose tvarkaras¢iuose;
7.2.11. administruoja neformaliuoju biidu jgyty kompetencijy vertinimo ir pripazinimo procesa
FF;
7.2.12. administruoja studenty praktika, konsultuoja studentus praktikos galimybiy klausimais;
7.2.13. rengia studenty ir partneriy apklausas apie praktikg ir apibendrina Siy apklausy
rezultatus;
7.2.14. administruoja tarptautines sutartis del déstytojy ir studenty mainy, koordinuoja jy
1gyvendinima,
7.2.15. koordinuoja rysiy su socialiniais partneriais, darbdaviais palaikyma ir plétote;
7.2.16. vykdo studenty ir absolventy karjeros stebéseng.

7.3. Organizuoja ir administruoja studijy baigimo procesg FF:
7.3.1. administruoja studenty studijy baigiamojo etapo VUSIS jrasus ir tvarko su studijy
baigimu susijusiag dokumentacija;
7.3.2. koordinuoja baigiamyjy darby jkélima j Elektroninio sutapimy atpazinimo sistema
(ESAYS);
7.3.3. rengia, registruoja bei saugo FF jsakymus dél pasirinkty baigiamyjy darby temy bei
vadovy tvirtinimo ir kitg baigiamyjy darby (egzaminy) organizavimui reikalinga dokumentacijg;
7.3.4. rengia ir iSduoda nustatytos formos diplomy priedélius, pazyméjimus, paZymas apie
esamy ir buvusiy FF studenty ir klausytojy studijas, dokumenty nuorasus, iSrasus, kopijas;
7.3.5. tikrina studijas uzbaigusiy studenty finansiniy ir kity jsiskolinimy statusg, koordinuoja
studenty pasiraSyma diplomy registracijos Zurnale;
7.3.6. perzitri ir patikrina studijas uzbaigusiy studenty jgytus kreditus ir tvarko dokumentacijg
neatitikimo studijuotos programos apimciai kreditais atveju.

7.4. Administruoja FF vykdomos studijy krypties (programos) vidinj ir iSorinj vertinima:
7.4.1. bendradarbiaudamas su FF vykdomy studijy programy komitetais, koordinuoja naujy
programy apraSy rengimg ir vykdomy studijy programy duomeny pagal studijy krypties
vertinimo rodiklius rinkima, padeda rengti vykdomy studijy programy tobulinimo planus;
7.4.2. dalyvauja organizuojant [KAP] iSorinio vertinimo vizitus;
7.4.3. organizuoja FF studenty ir déstytojy apklausas, teikia apibendrintus duomenis bei
siilymus studijy administravimo ir vykdymo tobulinimo klausimais FF valdymo organams.

7.5. Rengia ir FF tinklapyje viesina su studijomis susijusia informacija.

7.6. Vykdo FF déstytojy kravio apskaita.

7.7. Administruoja neformaliojo Svietimo programy rengima ir vykdyma.
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7.8. Vykdo kitas Universiteto teisés aktuose numatytas funkcijas ir su jomis susijusius FF tarybos,
vadovy Ir studijy programos komiteto pavedimus.

111 SKYRIUS
SKYRIAUS DARBUOTOJAI

8. Skyriy sudaro FF darbuotojai, atsakingi uZz numatyty Skyriaus uzdaviniy jgyvendinimg, Kurie
priimami ir atleidziami Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

9. Skyriaus darbuotojy teises, pareigas ir atsakomybe nustato FF darbuotojy pareigybiy apraSymai,
kurie rengiami vadovaujantis Nuostatais, FF nuostatais ir kitais Universiteto teisés aktais.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

10. Nuostatai jsigalioja juos patvirtinus FF dekano jsakymu.
11. Nuostatai kei¢iami FF dekano jsakymu iSdéstant juos nauja redakcija.
12. Su Nuostatais dokumenty valdymo sistemoje supazindinami visi SKyriaus darbuotojai.



